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1. Общие положения

]. 1. 11астоящее положение определяет порядок, условия и организацию деятельности 
П ет ра цифровых компетенций (далее - Центр) Ф ГЛ О У  ВО «Северо-Восточный федеральный 
университет имени М. К. Аммосова» (далее - С ВФ У ), его цели, задачи, принципы 
функционирования, основные направления деятельности в условиях цифровизации 
экономики PC (Я).

1.2. Юридический адрес: 677000, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. 
Белинского, 58. Фактический адрес: 677009. Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. 
Кулаковского, 48. каб. 528 а.

1.3. Центр является структурным подразделением С ВФ У  и осуществляет свою 
деятельность на основании следующих организационно-нормативно правовых документов: 
Конституция РФ. Федеральные законы. Устав С ВФ У , Коллективный договор, приказы и 
распоряжения Ректора, курирующего проректора, настоящее положение, должностные 
инструкции.

1.4. Полное наименование: Центр цифровых компетенций Федерального 
государственного автономного учреждения высшего образования Северо-Восточного 
федерального университета им. М. К. Аммосова. Сокращенное название “ Центр цифровых 
компетенций С ВФ У ” , аббревиатура ЦЦК СВФ У.

1.5. Центр создан в целях исполнения программы "Цифровая экономика” Российской 
Федерации от 01.12.2017 г. и перечня поручений Главы Республики Саха (Якутия) от 
09.01.2018 г. 11р-598-А1, а также подпрограммы по цифровой экономике, в рамках 
государственной программы Республики Саха (Якутия) «Экономическое развитие и 
инновационная экономика Республики Саха Якутия) на 2018-2022 годы» и для участия в 
реализации проекта Министерства образования и науки России «Вузы как центры 
пространства создания инноваций» - Программы С ВФ У  по созданию университетского 
центра инновационного, технологического и социального развития северо-восточных 
регионов.

1.6. Центр цифровых компетенций вправе вести платную деятельность, 
предусмотренную законодательством РФ. Уставом университета. Центр цифровых 
компетенций осуществляет деятельность на бюджетной и внебюджетной основе.

1.7. 11ентр строит свою деятельность с учетом стратегических ориентиров реализации 
основных мер государственной политики Российской Федерации по созданию необходимых 
условий для развития цифровой экономики, целей и задач развития С ВФ У  для создания 
университетского центра инновационного, технологического и социального развития северо- 
восточных регионов РФ.

2. Организационная структура Центра

2.1. Центр возглавляет директор, назначаемый приказом ректора С ВФ У  
представленным проректором по информатизации, имеющий высшее образование и стаж 
руководящей или научно-педагогической работы не менее 3 лет.

2.2. Структура Центра и штатное расписание разрабатывается руководством СВФУ 
совместно с Планово-финансовым управлением в установленном порядке, утверждается 
приказом ректора.
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2.3. Структурные единицы Центра в своей работе руководствуются настоящим 
положением.

2.4. Подразделения Центра создаются, реорганизуются и ликвидируются приказом 
ректора С ВФ У  на основании представления директора Центра.

2.5. Для осуществления научно-исследовательских, образовательных и других 
проектов в Центре могут создаваться временные научные, учебно-методические и иные 
творческие коллективы.

3. Управление Центром

3.1. Центр подчиняется директору департамента - проректору по информатизации, 
ректору СВФ У .

3.2. Руководство деятельностью Центра осуществляет директор, назначаемый 
приказом ректора.

3.3. Директор Центра несет персональную ответственность за результаты работы 
Центра, представляет его во всех подразделениях Университета и других организациях, 
отчитывается перед вышестоящим руководством и Ученым советом Университета о 
деятельности Центра.

3.4. Директор Центра осуществляет общее руководство учебной, методической, 
аналитической, производственной деятельностью Центра. В пределах своей компетенции 
издает распоряжения, обязательные для всех работников Центра.

3.5. Конкретные обязанности, права и ответственность директора Центра отражены в 
его должностной инструкции.

3.6. Директор Центра может быть освобожден от своих обязанностей приказом 
ректора С ВФ У  на основании личного заявления, либо досрочно за нарушение условий 
договора или трудового законодательства.

3.7. Центр создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора СВФ У.
3.8. Центр может иметь эмблему со своим наименованием.

4. Основные цели и задачи центра

4.1. Основными целями Центра являются:
4.1.1. Создание на базе С ВФ У  им. М .К. Аммосова условий для формирования, 

обновления и расширения у обучающихся и специалистов Северо-Востока РФ  компетенций, 
востребованных в условиях цифровой экономики.

4.2. Основными задачами Центра являются:
4.2.1. Организация работ по внедрению в образовательный процесс университета 

учебных дисциплин, модулей, дополнительных образовательных программ, способствующих 
овладению цифровыми технологиями и компетенциями, востребованными в цифровой 
экономике, всеми выпускниками С ВФ У , независимо от направления подготовки / 
специальности;

4.2.2. Организация и проведение семинаров, тренингов, конференций и обучения по 
программам дополнительного профессионального образования в С ВФ У  по вопросам 
эффективного использования цифровых технологий.

4.2.3. Взаимодействие от имени С ВФ У  с органами федеральной и региональной власти,

4
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с государственными и частными организациями по вопросам реализации политики перехода 
к цифровой экономике.

5. Функции и ответственность

5.1. Сектор но работе ООН и ОПОП
5.1.1. перспективное планирование, мониторинг и прогнозирование развития 

образовательной деятельности университета с учетом потребностей цифровой экономики;
5.1.2. разработка и участие в подготовке инструкций, положений, рекомендаций, 

локальных нормативных актов по вопросам, относящимся к внедрению в образовательный 
процесс цифровых технологий и к формированию компетенций, востребованных в условиях 
цифровой экономики;

5.1.3. оказание консультативной и организационно-методической помощи основным 
подразделениям университета по вопросам обеспечения реализации требований программы 
"Цифровая экономика РФ»;

5.1.4. координация и мониторинг внедрения основными подразделениями университета 
в образовательный процесс учебных программ, дисциплин и факультативов, нацеленных на 
формирование и развитие компетентностей, востребованных в условиях цифровой экономики;

5.1.5. выявление наиболее перспективных инновационных разработок и технологий, 
необходимых для внедрения в образовательный процесс университета;

5.1.6. организация дополнительного профессионального образования (семинаров, 
тренингов, повышения квалификации) для профессорско-педагогического состава 
университета в области методики применения информационно-коммуникационных 
технологий и формирования у будущих специалистов компетенций, востребованных в 
условиях цифровой экономики;

5.2. Сектор по работе с проектами:
5.2.1. осуществление функций ответственной группы от имени университета для 

установления сотрудничества в области поставок и апробации перспективного 
компьютерного программного обеспечения и цифровой техники в целях внедрения в 
образовательный процесс университета;

5.2.2. организация сотрудничества университета с органами федеральной и 
региональной власти, с государственными и частными организациями в областях, 
относящихся к реализации политики цифровизации экономики;

5.2.3. обеспечение и координация участия университета в конкурсных и грантовых 
мероприятиях, связанных с реализацией политики «Цифровая экономика Российской 
Федерации»;

5.2.4. организация семинаров, научно-практических конференций но различным 
вопросам реализации политики «Цифровая экономика Российской Федерации»;
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Матрица ответственности Центра цифровых технологий

Функция вид 
деятельности в рамках 

функции

Директор
ЦЦК

Руководитель
сектора

Ведущий
специалист

Руководитель
сектора

Ведущий
специалист

1

перспективное 
планирование, 
мониторинг и 
прогнозирование 
образовательной 
деятельности 
университета к 
условиям цифровой 
экономики и 
подготовки 
компетентных 
специалистов для 
цифровой экономики;

Р P/И О ИО Р/ИО И О

2

разработка и участие в
подготовке
инструкций,
положений,
рекомендаций,
локальных
нормативных актов по 
вопросам,
относящимся к 
внедрению 
образо вател ьн ый 
процесс цифровых 
технологий ик 
формированию 
компетенций, 
востребованных в 
условиях цифровой 
экономики;

Р Р/ИО ИО ; Р/ИО И О
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1

о3 !

оказание
консультативной и 
организационно- 
методической помощи 
основным 
подразделениям 
университета но 
вопросам обеспечения 
реализации требований 
программы "Цифровая 
экономика РФ»

Р P/И о/

1

ИО/СУ ИО Р/ИО

4

координация и 
мониторинг внедрения 
основными 
подразделениями 
университета в 
образовательный 
процесс учебных 
программ.дисциплин и 
факультативов, 
нацеленных на 
формирование и 
развитие
компетентностей, 
востребованных в 
условиях цифровой 
экономики;

Р Р/ИО и о Р/ИО ИО

5

выявление наиболее 
перспективных 
инновационных 
разработок и 
технологий, 
необходимых для 
внедрения в 
образо вательн ы й 
п ро цесс у н и вереи ге га;

Р Р/ИО ио ИО/СУ Р/ИО

----- --- ___
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6

осуществление
функций
ответственной группы 
от имени университета 
для установления 
сотрудничества в 
области поставок и 
апробации 
перспективного 
компьютерного 
программного 
обеспечения и
цифровой техники и 
целях внедрения в 
образовательный 
процесс университета;
организация 
дополнительного 
профессионального 
образования 
(семинаров, тренингов, 
повышения 
квалификации) 
профессорско- 
педагогического 
состава университета в 
области методики 
применения 
информационно- 
ко ммуни кационных 
технологий и
формирования у
будущих специалистов 
компетенций, 
востребованных в 
условиях цифровой 
экономики;

Р/ИО НО Р/ИО и о

Р/ИО и о Р/ИО и о

к
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8

9

организация 
сотрудничества 
университета с 
государственными и 
негосударственн ым и 
органами и 
организациями в 
областях, относящихся 
к реализации политики 
перехода к цифровой 
экономике;

Р Р/ИО ио и о ио

обеспечение и 
координация участия 
университета в 
конкурсных и 
грантовых 
мероприятиях, 
связанных с 
реализацией полити ки 
«1 Ыфровая экономика 
Российской 
Федерации»;

Р Р/ИО ио ио ио

10

организация 
семинаров, научно- 
практических 
конференций по 
раз л и ч 11 ы м вопросам 
реализации политики 
«Цифровая экономика 
Российской 
Федерации»

Р Р/ИО ио ио ио

Р руководство - руководитель процесса несет ответственность за осуществление текущего планирования, 
ресурсного обеспечения, принятие решений и реализацию функций структурного подразделения и 
деятельность его сотрудников;
ИО - исполнение и ответственность - непосредственный исполнитель, в должностные обязанности которог о 
входит исполнение данной функции либо назначаемый руководителем структурного подразделения 
сотрудник, и ответственный за реализацию возложенной функции;
У - участие - участник процесса, выполняющий некоторую долю работ по реализации функции и 
назначаемый руководителем структурного подразделения;
СУ согласование и участие - сотрудник структурного подразделения (может быть смежных структурных 
подразделений), в должностные обязанности которого входит согласование действий по реализации 
функции, и выполняющий некоторую долю работ.

9
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Календарная матрица работ управления информационной политики и коммуникативных
технологий

15иды работ 
или формы 
документов

Отв. Форма
отчета

се
н
гя
б
р
ь

0
кт
я
б
Р
ь

II

О

я
б
Р
ь

д
е
к
а
б
Р
ь

я
н
ва
Р
ь

Ф

ев
Р
а
л

ь

м
а
Р
т

а
н
Р
е
л
ь

м

а
й

И

К )

н
ь

и
К )

л

ь

а в 
т у  

ст

Годовой план Директор Письм.,
электр.

+

Годовой отчет Директор Письм.,
электр.

План работы Директор 11исьм„ 
электр.

1 (

Отчет о работе 
совета

Директор Письм.,
электр.

4 - +

Текущий отчет Директор Устный Еженедельно, ежемесячно
План внутреннего 
аудита

Директор 11исьм. +

О т ч е т Директор Письм. После завершения внутреннего аудита

6. Права Центра

Центр имеет право:
6.1. разрабатывать рекомендации и устанавливать требования к представляемой 

информации;
6.2. создавать временные творческие группы и коллективы но отдельным 

функциональным разделам и для решения иных вопросов:
6.3. -требовать в установленном порядке от руководителей структурных подразделений 

С ВФ У  предоставления информации, необходимой для выполнения задач и функции ЦЦК;
6.4.участвовать в учебно-методических совещаниях по вопросам развития 

компетенций в условиях цифровизации экономики PC (Я );
6.5. разрабатывать учебно-методические материалы, инструкции и др. в рамках своей 

компетенции;
6.6. вносить предложения по совершенствованию деятельности 1 Центра ректору С ВФ У , 

на Ученый совет С ВФ У :
6.7. получать доступ установленным порядком к материалам, в том числе закрытым;
6.8. разрабатывать предложения по учебным, техническим, производственным и 

организационным вопросам внедрения в образовательный процесс университета касающихся 
реализации политики цифровизации экономики и требовать их рассмотрения на заседаниях 
Научно-технического и Ученого советов С ВФ У ;

10
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7. Взаимоотношении (служебные связи) Цент ра

7.1. Центр осуществляет служебные взаимоотношения с другими подразделениями 
университета и внешними организациями по предоставлению друг другу определенной 
документации и информации, для организации взаимодействия по основным 
направлен ия м деятел ьности.

7.2. Взаимосвязь с другими подразделениями С ВФ У  и должностными липами изложена в 
табл. 1.

Таблица 1
Основные взаимосвязи Центра с другими структурными подразделениями С В Ф У

№
п/п

Подразделение 
поставщик 
документа / 
информации

Наименование вида 
деятельности / процесса

Подразделение - 
клиент
документа / 
информации

Результат

1. Руководство
университета

11риказы, распоряжения, 
касающиеся 
деятельности Центра

Центр информирование

2_ Департамент
информатизации

Распоряжения, 
касающиеся 
деятельности Центра, 
проекты по внедрению

Центр Согласование, выполнение

3. ДОКО С ВФ У Проекты по внедрению Центр Согласование, выполнение
4 1|,ентр Модули по цифровой 

экономике но ООП
Учебные
подразделения
университета

Согласование, выполнение

5. Структурные
подразделения
Университета

Проекты по внедрению Центр Согласование, выполнение

8. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

8.1. Все изменения и дополнения в Положение вносятся в Лист регистрации изменений 
(Приложение I).

8.2. Положение считается отмененным в случае внесения 5 и более изменений и 
разрабатывается его новая версия.

9. Кон I роль над выполнением требований настоящею Положения

Контроль над выполнением требований настоящего Положения осуществляет 
руководитель подразделения.

10. Ответственность за настоищее Положение

Ответственность за разработку, регистрацию, хранение, изъятие и уничтожение 
настоящего Положения несет руководитель подразделения.
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11. Нормативные правовые основы деятельности Центра

• Федеральный закон от 29.12.2012 года №  273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации».

• Программа «Цифровая экономика Российской Федерации» от 28 июля 2017 г. № 1632- 
р;

• Концепция долгосрочного социально-экономического развития Российской 
Федерации на период до 2020 года (Утверждена распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. № 1662-р)

• Стратегия инновационного развития Российской Федерации на период до 2020 года, 
утвержденная распоряжением 11равительства Российской Федерации о т 8 декабря 2011 
г. № 2227-р;

• Постановление Правительства РФ  от 16 ноября 2016 г. № 1204 «Об утверждении 
I [равил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации 
в форме профессионального экзамена»

• Постановление Правительства Российской Федерации от 22.01.2013 № 23 «О 11равилах 
разработки, утверждения и применения профессиональных стандартов».

• Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 № 706 «Об 
утверждения Правил оказания платных образовательных услуг».

• Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. №  197-ФЗ.
• Государственная программа Российской Федерации «Развитие образования» на 2013- 

2020 годы (Утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 
апреля 2014 года N 295) (с изменениями на 27 апреля 2016 года)

• Федеральная целевая программа развития образования на 2016-2020 годы, 
утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2015 г. 
№ 497;

• Приоритетный проект Министерства образования РФ  «Вузы как цент ры пространс тва 
создания инноваций», протоколом заседания президиума Совета при Президенте 
Российской Федерации по стратегическому развитию и приоритетным проектам от 25 
октября 2016 года №9.

• Перечень поручений Главы Республики Саха (Якутия) по итогам совещания по вопросу 
реализации программы «Цифровая экономика Российской Федерации» от 01 декабря 
2017 г.;

• Программа создания университетского центра инновационного, технологического и 
социального развития северо-восточных регионов РФ: Республики Саха (Якутия), 
Магаданской области. Чукотского автономного округа и Камчатского края.

СМК-ПСП-(5&.18 
Версии 1.0
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Приложение 1

Лист регистрации изменений

Помер Номер листов Основание для 
внесения 

изменений

Подпись Расшифровка
подписи

Дата Дата 
введения 1 
изменен 1

ИЯ

измене
НИИ

замененных | НОВЫХ аннулированных

____1

р....

! ' "
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