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1 ОПИСАНИЕ РАЗДЕЛА «РЕЕСТР ТЕМ»
Раздел «Реестр тем» предназначен для учета информации о поисковых и фундаментальных темах научных исследований, их показателей и результатов. На основе тем, учитываемых в разделе «Реестр тем», создаются планы научно-исследовательских работ на определенный плановый период с дальнейшим формированием на основе плана НИР государственного задания.

Для того, чтобы тема была включена в план НИР, она должна быть заполнена в соответствии с Приложением к Регламенту взаимодействия Федерального агентства научных организаций и федерального государственного бюджетного учреждения «Российская академия наук» по рассмотрению и согласованию планов проведения научных исследований, разрабатываемых научными организациями, созданными в форме бюджетных и автономных учреждений и подведомственными Федеральному агентству научных организаций, для формирования государственных заданий на проведение фундаментальных научных исследований на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов (далее – Регламент планирования 2019-2021). Для планирования НИР темы условно классифицируются на следующие группы:

1) Темы, получившие оценку РАН 1 и 2 категории по отчету за 2017 год, рекомендованные к продлению, в которых занято более 5 и менее 50 научных сотрудников;
2) Темы, получившие оценку РАН 1 и 2 категории по отчету за 2017 год, рекомендованные к продлению, в которых занято менее 5 научных сотрудников;

Темы, получившие 3, 4 и 5 категории оценки по отчету за 2017 год или не имеющие оценки РАН. Темы, обозначенные в п. 1) согласовываются к включению в планы НИР 2019-2021 гг. без каких-либо замечаний. 

Темы, обозначенные в п. 2), должны быть пересмотрены и укрупнены, прежде, чем будут включены в план НИР 2019-2021 гг. В процессе укрупнения должны быть объединены численные показатели, пересмотрены задачи и ожидаемые результаты выполнения темы, а также заново рассчитаны сметные показатели по направлениям ПФНИ.

Темы, обозначенные в п. 3) не включаются в планы НИР и подлежат закрытию.

Для подготовки к планированию НИР на период 2019-2021 гг. необходимо выполнить следующие действия:

· провести аудит тем, которые хранятся в разделе «Реестр тем» в иерархии, соответствующей учреждению;

· закрыть темы, которые попадают под условия п. 3);

· выверить и заполнить спецификации тем, которые попадают под условия пунктов 1) и 2), распечатать по темам, соответствующим п. 1) документы «Паспорт темы»;

· провести укрупнение тем, соответствующих п. 2), в укрупненных темах провести выверку и заполнение спецификаций и также распечатать документы «Паспорт темы».

Таким образом, после выполнения вышеуказанных действий, в разделе «Реестр тем» будут находиться актуальные паспорта тем научных исследований организаций. 
Заполнение раздела «Реестр тем» является первым этапом формирования плана НИР на 2019 - 2021 года. 
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Для входа в раздел необходимо в главном меню в пункте «Учет» выбрать подпункт «Реестр тем» (см. Рис. 1)
Рис. 1
2 ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ В РАЗДЕЛЕ ДЛЯ ГОЛОВНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
Допускаются три варианта   действий в разделе, в зависимости от того, присутствует ли уже тема в реестре или нет и нужно ли ее укрупнять.

2.1 Работа с новой темой

Если у учреждения есть тема, которая должна войти в план 2019-2021, но она не зарегистрирована в системе, то ее необходимо добавить (см. пункт 5.1). Далее требуется заполнить спецификацию «Номера государственной регистрации» (при их наличии), затем спецификацию «Направления по программе ФНИ» и с помощью функции «Смета темы по направлению» заполнить планируемое количество часов по научным сотрудникам на каждый год действия темы, а затем проверить корректность значений в спецификации «Показатели сметы по наукам». И наконец, заполнить спецификацию «Описание задач, предлагаемых к решению» и спецификацию «Руководители/исполнители».

2.2 Работа с темой, которой требуется укрупнение

Если у учреждения есть «мелкая» тема, попадающая в период планирования 2019-2021, то ее необходимо укрупнить. Критерий для выбора темы, требующей укрупнения следующий: количество часов научных сотрудников меньше 9880 (менее 5 ставок НС)​. После укрупнения необходимо заполнить спецификации аналогично пункту 5.1.

	ВАЖНО!
	Укрупнять можно только темы с оценками (в спецификации «Категории оценки в РАН»), при этом у укрупненной темы будет наименьшая оценка из оценок тем-предшественников.



2.3 Работа с темой, не требующей укрупнения. 

Если у учреждения есть «крупная» тема – тема, попадающая в период планирования 2019-2020 и не удовлетворяющая критериям «мелкой» темы, то ее укрупнять не нужно. Такую тему можно исправлять путем укрупнения темы с единственным предшественником (см. пункт 5.3). После исправления нужно проверить содержимое спецификаций, и при необходимости исправить его.

	ВАЖНО!
	Для того, чтобы тема вошла в план НИР 2019-2021 она должна иметь оценку в спецификации «Категории оценки в РАН», при этом период действия темы должен совпадать с периодом планирования, т.е. тема должна иметь дату начала не ранее 01.01.2019 и иметь длительность от 3 до 5 лет, т.е. дата окончания темы должна быть или 31.12.2021 или 31.12.2023.

	
	

	ВАЖНО!
	С темами, имеющими оценку «Рекомендовать к продлению на очередной год и плановый период» следует работать так же, как и с остальными темами согласно пункту 5.3.


2.4 Дополнительные действия для учреждений, имеющих филиалы.

Если учреждение имеет филиалы, то после заполнения своего раздела «Реестр тем», оно должно назначить соисполнителей на свои темы (см. пункт 5.2). Если исполнителем темы является само учреждение, но при этом оно имеет филиалы, то необходимо назначить соисполнителем базовое учреждение (с мнемокодом *01*).

3 ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ В РАЗДЕЛЕ ДЛЯ ФИЛИАЛА

Филиал не выполняет никаких действий в разделе, а ждет, пока головное учреждение назначит его соисполнителем определенной темы или определенных тем.
4 ХАРАКТЕРИСТИКА РАЗДЕЛА
В области 1 отображаются паспорта тем учреждения, каждой строке соответствует паспорт одной темы (см. Рис. 2).
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Рис. 2
	ВАЖНО!
	Теперь все паспорта тем находятся в каталоге головной организации (с мнемокодом *00*). Темы, с которыми учреждение работало ранее, тоже были перенесены туда. 
Если тема выполняется филиалом, то на нее нужно назначить соисполнителя в лице этого филиала (см. пункт 5.2 инструкции).


Паспорт темы содержит информацию о дате начала и завершения темы, об источнике финансирования, госпрограмме и услуге/работе, реализуемой в теме, а также информацию о наличии соисполнителей и укрупнения. Эту информацию о теме можно увидеть в области 1. Остальные сведения о теме хранятся в виде спецификаций в области 2. Для просмотра каждой спецификации на ее заголовок необходимо нажать левой кнопкой мыши, тогда информация, соответствующая выбранной спецификации, появится в области 2 на месте предыдущей открытой спецификации (см. Рис. 3).[image: image2.png](0 in~ Rowmerms v Yetr+ Oymuwm - O Crosapu -+ Cnpaska - Towcx: [ Texcr ans novc@
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Рис. 3
Всего каждый паспорт темы содержит 11 вкладок-спецификаций.
4.1 Отбор тем для работы.

Так как заполнение раздела «Реестр тем» является первым этапом формирования планов НИР за 2019-2021 года, то необходимо отобрать только те темы, которые попадают в соответствующий отчетный период. То есть те, у которых предельная дата завершения не раньше 01.01.2019. Для работы с темами фундаментальных научных исследований следует в области 1 вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Отобрать» (См. Рис. 4)
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Рис. 4
Далее в пункте «Работа» из словаря следует выбрать работу с мнемокодом 11.039.1 и нажать «Ок». Аналогично для работы с темами поисковых научных исследований следует выбрать работу с мнемокодом 11.042.1 (См. Рис. 5).
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Рис. 5
4.2 Спецификация «Номера государственной регистрации»
Спецификация содержит информацию о номере государственной регистрации темы и сведения о том, зарегистрирована ли эта тема в Единой государственной информационной системе учета научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения (см. Рис. 6) 
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Рис. 6
4.3 Спецификация «Направления по программе ФНИ»
Спецификация содержит перечень направлений по программе фундаментальных исследований данной темы и данные по количеству часов научных сотрудников по каждому направлению. При этом предельное количество часов задается функцией «Смета темы по направлению» (см. Рис Рис. 7).
[image: image6.png]Mepopuns Peccrpren
G V| Yopoaerwe | Mrenoron HovepTems | Hawewcsawe | fararavanare.. | fara sasepuien...| T
Er=r T oS DL U UTGAL TST 11-20 K VLUt sl D
= 1 sssonoomn_.. Gsseaoon 0999002 TESTU(e. OLOLAY G052 B
EF R, ] 599.0000000_.. 039920190001 099920190001  YVigon oLo12019
12 999.01.00000_TEST [F] 599.00.00000_.. 059920200001 099920200001 | rosan 01012020
«

[CE 999.02.11999.02IMBM PAH_TEST owrwa
[CE 395.05.11399.03MEM PAH_TEST Gwra
[ 995.04.11599.04 F

o [T——

 Hanpasnenna no Aporpamme OHN

v Hanpaenere

(=Y

[r—

Teopemiecias

Mpenensros K. | Octarox sacos . Komsecrso <a.

600,000000 600,000000

0,000000

Konecreo sa..

0,000000

c

Konecreo sa..

Konecreo sa..

Cromocrs o .
0%
00
00

Cromocrs o .




Рис. 7
В ситуации, когда тема имеет принадлежность к нескольким направлениям ПФНИ, в спецификацию «Направления по программе ФНИ» темы необходимо добавить несколько строк, соответствующих направлениям ФНИ темы, определить ведущее направление ФНИ при помощи специальной функции контекстного меню, затем для каждой строки направления ФНИ задать показатели сметы при помощи функции «Смета темы по направлению».
4.4 Спецификация «Описание задач, предлагаемых к решению»
В этой спецификации, в соответствии с пунктом 2.1 Приложения к Регламенту, необходимо описать задачи, предлагаемые к решению, с указанием их научной новизны и значимости для развития соответствующего направления фундаментальных научных исследований и направления науки в целом, объем описания от 2000 до 5000 знаков с пробелами (см. Рис. 8).
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Рис. 8
Согласно п. 2.1 Приложения к Регламенту поле должно быть заполнено следующим образом:

· В спецификации «Описание задач, предлагаемых к решению» темы нужно добавить новую запись (нажать правой кнопкой мыши – «Добавить»). В открывшемся окне «Реестр тем (описание задач): Добавление/размножение описания задач» нужно указать следующую информацию:

· В текстовом поле необходимо указать цели и задачи всей темы по состоянию на начало планирования (2019 год);

· В поле «Год» нужно указать 2019;

· Поле «Номер строки» заполняется автоматически (по умолчанию стоит значение 1).

· Если в текстовом поле не хватает места для ввода (максимальное количество символом - 3950), то необходимо добавить еще одну запись, указав также год 2019, только в поле «Номер строки» уже будет стоять значение «2». При добавлении еще одной записи уже будет указано значение «3» и т.д. 

· В печатную форму паспорта темы в поле «Описание задач, предлагаемых к решению» все добавленные записи будут помещены как единый текст.

	ВАЖНО
	Записи с годом 2020 добавлять не надо. В следующем году при необходимости уточнения задач будет возможность добавить информацию по состоянию на 2020 год.


4.5 Спецификация «Категории оценки в РАН»

Спецификация содержит информацию об оценке этой темы в РАН по итогам отчетного года (см. Рис. 9Рис. 9). Тема может иметь одну из следующих пяти категорий:

1) Рекомендовать к продлению на очередной год и плановый период
2) Требует корректировки направления исследований на очередной год и плановый период

3) Рекомендовать к закрытию с очередного года

4) Темы, завершенные с получением научного результата

5) Темы, завершенные с получением значимого научного результата
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Рис. 9
4.6 Спецификация «Предшествующие темы»

Спецификация содержит информацию о темах-предшественниках данной темы (см. Рис. 10) Эта спецификация автоматически заполняется при создании укрупненной темы. В ней перечислены темы-предшественники, которые использовались для создания укрупненной (об укрупнении см. пункт 0 инструкции)
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Рис. 10
4.7 Спецификация «Показатели сметы по наукам»
В этой спецификации отображается количество часов по каждой науке (к которой принадлежат направления темы) за каждый год действия темы, а также признак корректности (см. Рис. 11). В этой спецификации можно проверить, корректно ли предельное количество часов по научным сотрудникам. Спецификация заполняется функцией «Смета темы по направлению» (Рис. 12)
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Рис. 11

[image: image11]
Рис. 12
	ВАЖНО
	В данной спецификации заполняется ПЛАНИРУЕМОЕ количество часов только по НАУЧНЫМ СОТРУДНИКАМ (без учёта часов научных работников и АУП). Это количество часов не коррелирует с данными по мощности учреждения по данным отчета ЗП-Наука за 2017 год, т.к. эти данные загружены из отчета, поданного ЦЕЛИКОМ за все учреждение без разбивки на темы и направления науки. Цифры, введенные в Смету темы являются плановыми и могут быть уточнены на этапе формирования плана НИР на период 2019-2021 гг при расчете НОРМАТИВНОЙ СТОИМОСТИ ТЕМЫ.


4.8 Спецификация «Руководители/исполнители»

Согласно пункту 2.3.2 Приложения к Регламенту, в данном разделе заполняется планируемый состав научного коллектива, при этом указываются сведения: 

о руководителе темы (ФИО, ученая степень, ученое звание, должность);

об основных исполнителях (не более 10 человек) (ФИО, ученая степень, ученое звание, должность), при этом можно отдельно отметить аспирантов, готовящих диссертационные работы в рамках научной темы (см. Рис. 13).
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Рис. 13
4.9 Остальные спецификации

Спецификации «Документы», «Технологии», «Нормативная стоимость», «Показатели» при составлении паспорта темы использовать не нужно. Данные в эти спецификации будут перенесены из новых планов НИР за период планирования 2019-2021.
В спецификации «Нормативная стоимость» данные переносятся из аналогичной спецификации плана НИР при утверждении согласованного плана НИР. Нормативная стоимость переносится в указанную спецификацию по годам планирования, как было рассчитано в плане НИР.

В спецификации «Показатели» плановые значения показателей также переносятся из утвержденного плана НИР по годам планирования. Значения переносятся в поля «План». Фактические значения показателей переносятся в темы из Отчета по плану НИР в поля «Факт».
5 ДЕЙСТВИЯ В РАЗДЕЛЕ
5.1 Добавление новой темы
В соответствии с пунктом 2.4 Регламента для каждой темы нужно заполнить паспорт. Особое внимание следует обратить на создание паспорта темы, исполнителем которой является филиал. В этом случае сначала тему следует создать в реестре тем головной организации ( с мнемокодом *00*) , а затем добавить для нее соисполнителя-филиал (см. пункт 0). Если же исполнителем темы является головное учреждение, то тема так же создается в реестре тем головной организации (с мнемокодом *00*), а соисполнителем назначается базовое учреждение (с мнемокодом *01*). Итак, для добавления темы необходимо в области 1 вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 14).
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Рис. 14
После этого появится окно, в котором следует внести информацию о теме (см. Рис. 15)
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Рис. 15
В соответствии с Регламентом, созданная тема не может начинаться раньше 01.01.2019 и должна продолжаться от 3до 5 лет. Поэтому в поле «Дата начала» должна быть дата не раньше 01.01.2019, а в поле «Предельная дата завершения темы» - не позже 31.12.2023.  Так как темы, включенные в план НИР, финансируются из государственного бюджета, то в поле «Источник финансирования» требуется выбирать источник «Федеральный бюджет». Так же следует помнить о соответствии между работой и государственной программой – фундаментальной работе (с мнемокодом 11.039.1) соответствует одна из фундаментальных государственных программ (с мнемокодами 14, 14_pr, 01), а поисковой (с мнемокодом 11.042.1) – одна из поисковых (с мнемокодами 01_poisk, 25_poisk, 25K_poisk, 12_poisk). Кроме того, следует помнить, что поле «Ключевые слова» во вкладке «Дополнительно» является обязательным для заполнения (см. Рис. 16). Согласно пункту 2.2 Приложения к Регламенту, ключевые слова должны отражать основную терминологию направления фундаментального исследования, при этом следует приводить не более 10 терминов.[image: image15.png]e T e e —
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Рис. 16
Так же стоит отметить, что в форму добавления темы добавлены три новые вкладки «Научный задел», «Цель исследования» и «Актуальность» (см. Рис. 19, Рис. 18, Рис. 19), предназначенные для описания характеристик темы.
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Рис. 17
Во вкладке «Научный задел» кратко излагаются основные полученные результаты с указанием перечня публикаций руководителя научной темы и (или) исполнителей по научной теме исследования за последние 5 лет (не более 10 публикаций) в изданиях, индексируемых в WebofScienceCoreCollection или в Scopus.Для руководителя и основных исполнителей необходимо указать WoS Researcher ID (при наличии), Scopus Author ID (при наличии), либо ссылку на персональную web-страницу с указанием списка публикаций.
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Рис. 18
Согласно пункту 2.1 Приложения к Регламенту, в этой вкладке следует описать цель исследования с описанием предполагаемых научных результатов (объем описания от 1000 до 3000 знаков с пробелами).

[image: image18.png]



Рис. 19
В данной вкладке нужно пояснить актуальность научной темы с указанием проблемы, на решение которой она нацелена, с кратким описанием современного состояния исследований по данной проблеме (объем описания от 1000 до 3000 знаков с пробелами).
После заполнения полей формы следует нажать «Ок», и паспорт темы будет создан в системе (см. Рис. 20).
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Рис. 20
После того, как тема будет зарегистрирована в системе, в нее можно добавлять направления по ПФНИ. Для этого следует открыть вкладку «Направления по программе ФНИ», а затем вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 21)
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Рис. 21
Далее появится окно, в котором необходимо в поле «Направление» выбрать из классификатора нужное направление, а затем нажать «Ок» (см. Рис. 22)
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Рис. 22
После этого направление будет добавлено в тему.

5.2 Добавление соисполнителя
Если у головного учреждения есть филиалы и тема будет включена в план одного или нескольких из них, то для нее необходимо добавить соисполнителя (филиал). Для этого необходимо в реестре тем выбрать левой кнопкой мыши нужную тему головного учреждения (т.е. учреждения с мнемокодом *00*), нажать правую кнопку мыши, после этого появится контекстное меню, в котором следует выбрать пункт «Добавить соисполнителя». (см. Рис. 23)
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Рис. 23
Затем появится форма, в которой указывается мнемокод филиала-соисполнителя путем выбора из словаря. (см. Рис. 24)
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Рис. 24
После того, как нужный соисполнитель выбран, следует нажать «Ок» и тема появится в реестре тем под записью соисполнителя. Таким образом можно сделать соисполнителями темы несколько филиалов, если есть в этом необходимость.
5.3 Укрупнение темы
	ВАЖНО!
	Укрупнять можно только темы с оценками (в спецификации «Категории оценки в РАН»), при этом у укрупненной темы будет наименьшая оценка из оценок тем-предшественников.


Если тема, которая будет использована в плане, уже добавлена ранее под записью базового учреждения или филиала (мнемокоды *01*, *02* и так далее), то ее можно укрупнить, то есть создать под записью головной организации (с мнемокодом *00*) паспорт этой темы. Для этого необходимо в области 1 вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Создать укрупненную тему». После этого появится форма, которую следует заполнять аналогично, как и при добавлении темы (см. пункт 5.1). А в поле темы-предшественники нужно выбрать темы, на основе которых будет создана укрупненная (см. Рис. 25)
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Рис. 25
Для тем, предназначенных для включения в план НИР на период 2019-2021 гг., необходимо обратить внимание на особенности значения некоторых полей:

· Дата начала – 01.01.2019

· Предельная дата окончания – 31.12.2021 или 31.12.2023, т.к. длительность крупной темы находится в пределах от 3 до 5 лет

· Темы-предшественники – указать тему или список тем, которые должны войти в укрупненную тему

После следует нажать «Ок» и укрупненная тема будет зарегистрирована в системе, а в графе «Укрупнение» у новой темы будет стоять признак «Укрупнена». У тем-предшественников – признак «Входит в укрупненную» соответственно. (см. Рис. 26)
По завершении действия «Укрупнить тему» необходимо провести проверку данных во всех спецификациях укрупненной темы, выполнить редактирование плановых значений показателей, ввести плановые значения часов НАУЧНЫХ СОТРУДНИКОВ в спецификации «Направления по программе ФНИ» через действие «Смета темы по направлениям», выполнить редактирование данных в спецификации «Описание задач, предлагаемых к реализации».
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Рис. 26
	ВАЖНО!
	Аналогичным образом выполняется продление срока действия темы, которая участвовала в планах НИР на период 2018-2020 гг, срок завершения у данной темы задан как 31.12.2020 и необходимо продлить действие темы до 2021 или 2023 года. В данном случае особенностью выполнения функции будет тот фактор, что продлеваемая тема должна быть указана в поле «Темы-предшественники».
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