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РЕГЛАМЕНТ

представления и рассмотрения отчетных документов по заданиям на выполнение работ в рамках исполнения государственных заданий образовательными организациями высшего образования и научными организациями, подведомственными Минобрнауки России, 
в сфере научной деятельности
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент определяет порядок представления и рассмотрения отчетных документов по заданиям на выполнение работ  в рамках исполнения государственных заданий образовательными организациями высшего образования, подведомственными Минобрнауки России, в сфере научной деятельности (далее соответственно – Задание, государственное задание).
1.2. Участниками процедур, установленных настоящим Регламентом являются:

Департамент науки и технологий Минобрнауки России (далее – Департамент);

Комиссия по формированию государственного задания (далее – Комиссия) – коллегиальный орган, созданный Минобрнауки России в целях повышения эффективности выполнения работ подведомственными организациями в рамках государственного задания;
Оператор - организация, осуществляющая организационно-техническое и информационное сопровождение процедуры формирования государственных заданий;

Исполнитель – подведомственная Минобрнауки России образовательная организация высшего образования или научная организация, выполняющая работы в рамках государственного задания.
2. Состав и сроки представления отчетных документов
2.1. Отчетные документы предоставляются Исполнителем по завершении очередного года исполнения Задания в срок не позднее 10-го февраля года, следующего за отчетным. Состав отчетных документов приведен 
в приложении № 1.

2.2. Непредставление Исполнителем отчетных документов в сроки, определенные настоящим Регламентом, или необоснованная задержка их представления более чем на 10 календарных дней является основанием для принятия Комиссией решения о перераспределении объемов финансового обеспечения Задания Исполнителя.
3. Представление и рассмотрение отчетных документов
3.1. Исполнитель в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным, формирует электронную версию отчетных документов с использованием информационной системы, расположенной по адресу http://госзадание.рф (далее – Информационная система).

Доступ Исполнителя для формирования отчетных документов в Информационной системе открыт до 00.00 часов по московскому времени 2 февраля года, следующего за отчетным.
Электронные версии отчетных документов, оформленных в соответствии с установленными требованиями и содержащих обязательные реквизиты (подпись уполномоченного лица, оттиск печати организации), подлежат размещению в Информационной системе с использованием формата PDF. Применение факсимильных подписей в отчетных документах не допускается.

3.2. Оператор в течение пяти календарных дней после размещения в Информационной системе электронной версии отчетных документов осуществляет предварительное их рассмотрение на предмет соответствия требованиям, установленным Регламентом, и в случае наличия замечаний уведомляет Исполнителя о необходимости доработки отчетных документов.
3.3. Исполнитель обязан в течение 3-х календарных дней доработать отчетные документы и разместить их в Информационной системе (в случае наличия замечаний).

3.4. Исполнитель представляет в Департамент в бумажном виде отчетные документы только по формам в соответствии с приложениями 13-16 к Регламенту.
Представленная в Департамент бумажная версия отчетных документов должна быть идентична размещенной Исполнителем в Информационной системе.

Оригиналы отчетных документов, предоставляемых в электронном виде, в соответствии с приложениями 2-12 к Регламенту, а также документов, подтверждающих выполнение работ, достижение плановых значений показателей результативности работ, хранятся у Исполнителя и представляются в Департамент в случае необходимости по дополнительному запросу.

3.5. Департамент в течении 30 календарных дней после получения отчетных документов проводит их анализ, и, при необходимости, экспертизу с привлечением специалистов (экспертов) в соответствующих областях наук.
 
3.6. По итогам рассмотрения отчетных документов за соответствующий период Департамент обеспечивает подготовку материалов о результатах выполненных работ к заседанию Комиссии. 

3.7. На основании представленных материалов Комиссия принимает решение по каждому Исполнителю о корректировке объемов финансового обеспечения Задания либо досрочном прекращении его реализации.

3.8. Протокол заседания Комиссии размещается в Информационной системе в течение трех дней со дня его подписания.
� В области наук об образовании экспертизу отчетных документов осуществляют представители  федерального государственного бюджетного учрежедения «Российская академия образования».






